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REQUISITOS PARA RECEPCIÓN DE CUENTAS DE COBRO DE 
CONTRATISTAS 

 

1. Cuenta de cobro, con el formato sugerido, o con los requisitos que contiene 
el formato. 
 

2. Planilla de Seguridad social pagada en el mes en curso, por los ingresos 
obtenidos en el mes anterior, (el índice base de cotización, no puede ser 
inferior al 40% del valor mensual pagado según el contrato). 
 

3. Copia del Rut, si es primera vez  
 

4. Copia de la certificación bancaria donde se hará el respectivo pago 
 

5. Si su contrato incluye como requisito para el pago, la entrega de un informe 
de actividades, debe adjuntar el respectivo informe.  

 

 

Por favor deben unir todos los documentos en un solo archivo, el orden de los 
mismos debe ser: 

• Cuenta de cobro 
• Seguridad social 
• Rut 
• Certificación bancaria 
• Informe de actividades (Si es requerido) 
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MODELO CUENTA DE COBRO: 
 
 
 

ENCISO SYSTEMS SAS 
Nit: 901.390.798-9 

 
 
 
 

Debe a: 
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS 

CC: Número de cedula y ciudad de expedición  
 
 
 
 

La suma de: VALOR EN LETRAS ($VALOR EN NÚMEROS) 
 
 
 
 

Por Concepto de: 
DETALLAR EL OBJETO DEL CONTRATO, O RAZÓN POR LA CUAL SE LE ADEUDA 

Por actividades realizadas durante el mes de ___ de 2020. 
 
 
 
 
 

Certifico, que no tengo personal a cargo, desarrollo mi actividad de forma directa. 
 
 
 

(FIRMAR) 
 

NOMBRES COMPLETOS Y APELLIDOS COMPLETOS 
CC. Número de cédula y ciudad de expedición 

 
 
Dirección:    
Teléfono Celular:   
Correo electrónico:   
Actividad Económica:  (la encuentras en tu RUT) 


